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Der Zugriff auf Copilot Chat erfolgt Uber copilot.microsoft.com.

o copior B nonzauck [ Appabfen  Engish  Anmeiden

Oben rechts erfolgt die Anmeldung.
Sofern Sie noch nicht mit einem
Microsoft 365 Arbeitskonto
angemeldet sind, befinden Sie sich
auf der freien Version von Copilot.

Ihr taglicher Ki-Begleiter

i |\
ANrwwz

Menschen?

Schon hier liefert der Copilot einige
hilfreiche Funktionen und
Moglichkeiten, gibt Ihnen jedoch
keinen Zugriff auf die Daten aus
Ihrem Unternehmen.
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Melden Sie sich hier mit lhrem Geschaftskonto an.

s = Nach Ilhrer Anmeldung ' °

verandert sich die Ansicht.

= Sie sehen |hr Profilbild und Ihre
vogt@cpgmbh.de Q @ | E-Mail-Adresse oben rechts.

Copilot ohne Zusatzlizenz (Anmeldung mit einem Geschéftskonto) hat
folgende Funktionen:

= Zusatzliche Sicherheitsfunktionen )
= Alle Funktion des Copilot Chats D &
=  Nutzung als App auf dem Smartphone et creten o

nnnnnnnnn
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Verfugen Sie Uber eine Zusatzlizenz Copilot fur
Microsoft 365, sehen Sie den Schieberegler und
konnen ihn auf Arbeit stellen. Die Ansicht verandert sich nun erneut
und in der Mitte begruBt Sie der Copilot fur Microsoft 365!

Wechseln Sie zwischen Arbeit und Web *

Chatten Sie unter Verwendung von Informationen aus
Ihrem Unternehmen, Ihren Daten oder dem Web.

 Copilot
o Anfragen, die Sie in dieser Ansicht
wies zzee—= | an den Copiloten stellen, werden
mit den Informationen und Daten

aus lhrem Unternehmen, zu denen

N Sie berechtigt sind, angereichert.
ot Sie kdnnen auch uber das Startment von M365
= auf den Copiloten fur Microsoft 365 zugreifen.
8 Uber diesen Weg gelangen Sie sofort in die
Arbeitsumgebung des Copiloten fur M365.
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Copilot Chat in Microsoft Teams $

Es gibt noch eine weitere Moglichkeit, um auf Copilot Chat zuzugreifen.

In Microsoft Teams finden Sie den

Q - : §

o Chat = U | Copiloten unter dem Menii Chat.

g o Copilot . . . . .
Auch hier gelangen Sie wieder in die

&3 - Angehetit Arbeitsumgebung von Copilot fur

Teams

, Vogt, Angela (Sie) 27.04 .
i-i ﬁ Sg?Zusarr;%wef:ssuLeg Meeting MlcrOSOft 365'

Nun haben Sie alle Moglichkeiten erhalten, wie Sie den Copilot
Chat erreichen konnen.
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Effizient mit Copilot Chat arbeiten

Beispiel: Frage an den Copilot: | T

»Welche Fristen gibt es in Deutschland fur die Erstellung einer
Einkommensteuererklarung far Arbeitnehmer*.

Copilot sucht nun die verfugbaren

Informationen auf der Microsoft 365
Umgebung Ihres Unternehmens, auf

e e 6. die Sie berechtigt sind.

In Deutschland miissen Arbeitnehmer ihre private Einkommensteuererklsrung bis zum 31. Juli des folgenden

Februars
verlinge:
Bitte beachten Sie, dass sich diese Inf

Elg
o
£ 3
3 3
=z
E
3
3
.

In aller Kurze liefert Copilot die Antwort und verweist auf ein
Dokument in OneDrive mit dem Namen Einkommensteuererklarung!
3, - [ERERSRR Durch einen Klick auf den Verweis kdnnen Sie
Word  Vogt, Angela hat um 7/28/24 gesndert direkt zum Dokument wechseln. Copilot merkt
sich |hre Frage und Sie kdnnen ganz einfach

Folgefragen stellen.
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Effizient mit Copilot Chat arbeiten

Frage: ,,Welche Fristen gibt es in Deutschland fir die Erstellung
einer Einkommensteuererklarung fur Arbeitnehmer*.

@ 1von 30 Antworten  Al-generated content may be incorrect | : Copilot Weist dara Uf hin, daSS eS
sich um eine Kl generierte

Antwort handelt und diese 1
! Ebenfalls bekommen wir den fehlerhaft sein kann.

Hinweis, dass man maximal 30
Ruckfragen zu einem Kontext
stellen kann.

Wichtig ist, wann immer Sie eine Frage zu einem neuen Thema stellen
mochten, dass hierzu ein neuer Chat eroffnet werden muss. Je
nachdem, in welcher Anwendung Sie mit dem Chat interagieren, kann
sich dieses Fenster auch an einer anderen Stelle befinden.

‘ (¥ Neuer Chat
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Effizient mit Copilot Chat arbeiten

Die verschiedenen Fragen im Chat, z.B. ,,Habe ich diese Woche noch
verfugbare Zeit?“, konnen in Copilot gespeichert werden. Dafur auf die
drei Punkte neben dem Fenster ,,Neuer Chat* klicken.

Copilot-Chats X
@ Neuer Chat o h -::::wlf:ham Montag, 2907.2024  20:32 H ier erSCheint eine LiSte

G e 0 der letzten Chats, die mit
i Copilot gefiihrt wurden. In
der Liste befinden sich
neben jeder einzelnen
Konservation wieder die drei Punkte. An dieser Stelle konnen alte

Themen aus der Liste geldoscht werden. /

Welche Fristen gibt es in Deut

¢

Welche Fristen gibt: ¢~ Bearbeiten -_/

Erstelle mir eine kur. W L&schen
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Effizient mit Copilot Chat arbeiten

Frage: ,,Wie wird das Wetter morgen in Hamburg?*

Diese Frage kann der
Copilot im Kontext des
Unternehmens nicht
beantworten.

Hier ware es nun an der Zeit, zum Schieberegler Web zu wechseln.
Denn da hat er Zugriff auf das Internet und kann die Frage
beantworten.

Entschuldigung, aber ich habe keinen Zugriff auf aktuelle Wetterinformationen. Ich empfehle, eine
zuverlassige Wetterwebsite oder -app zu Uberprifen, um die neuesten Vorhersagen fiir Hamburg zu erhalten.

0 Copy ® 1von 30 Antworten  Al-generated content may be incomect )

Es gibt noch einen weiteren Weg, um Antworten auch aus dem Web
zuzulassen. Dafur die Frage stellen und unten im Chat-Fenster die
Plugins 6ffnen und den Web Content zulassen.

Wie wird das Wetter morgen in Hamburg?
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In der nachsten
Ausgabe stellen wir
lhnen weitere
Moglichkeiten mit
dem Copiloten fiir
Microsoft 365 vor!
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